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REGOLAMENTO DI ACCESSO E DI UTILIZZO DEI LABORATORI MULTIMEDIALI e
DEIi COMPUTER PORTATILI

Premessa

| Laboratori della Scuola sono patrimonio comune. Pertanto, il rispetto e la utela delle attrezzature sono condizioni indispensabifi per
Tutilizzo e l'efficienza dai laboratori stessi.

Art.1.Gli ulenti che a qualunque titolo utilizzano le aule dei Laboratori efo prelevano i computer per l'ufilizzo in classe dovranno
compilare i relativi registii inserendo | seguenti dati: classe, docente, ora di inizio e fine dell'ulilizzo.

Art.2 All' inizio e al termine delle altivitd, it docente accompagnatore dovra accertare che lulte sia in ordine.

Art.3.0ve si riscontrassero malfunzionamenti 0 mancanze, il docente di classe dovra riferirlo prontamente, senza manipolare
“afcunché, al Responsabile e annotarlo sul Registro interno del laboratorio.

Art.4. Gli alunni che ulifizzano il Laboratorio nelf'ultima ora devono sistemare gli zaini In una zona dello stesso che non impedisca il
regolare sfollamento e non arrechi danno agli impianti.

Art.5.Non & possibile cambiare di posto le tastiere, i mouse, | monitor o qualunque allra atirezzatura o stampate senza aulorizzazione
del Responsabile di laboratorio.

Art.6.1l personale e gli alunni dovranno avere cura di rispettare le procedure correlte di accensione, di ulilizzo e di spegnimento delie
macchine.

Art.7.E assolutamente vietato portare efo consumare cibi e bevande nel laboratorio.

Art.8.Nellaula & assolutamente vietato dondolarsi sulle sedie giravoli o, tanto meno, spostarsi con le stesse da una postazione
all'altra.

Art.9.Prima di uscire dal Laboratoric occorre accertarsi che le sedie siano al loro posto, che l'aula sia pulita, che {ulte ie
apparecchiature eleltriche siano spente.

Art.10.Chi procura un danno alle apparecchiature o alle suppellettili dovra pagare tutte le spese di riparazione. Qualora non si
polesse individuare un singolo responsabite del danno, se ne assumera il carico {'uitima classe presente in Laboratorio prima delta
segnalazione del guasto,

Art. 1.0 computer portatili utilizzati dovranno essere riposti da c¢lascun docente nelfapposito amnadietto  evitando di delegare |
collaboratori scolastici.

Disposizioni su hardware, software e materiale di facife consumo.
Art.12. £ assolutamente vietata qualsiasi manomissione o cambiamento dellhardware o del software delle macchine.

Art.13.Al fine di evitare disagi alle aftivita didattiche, gli alunni sono tenuti a non modificare 'aspetto del desktop né le imposiazioni del
sistema.

Art.14.E vietata Ja navigazione su siti internet potenzialmente pericelosi efo illegali.

Art.15.L'uso di Internet e della posta elettronica va fatto sotto lo siretto controlie dei docenti, che non devono assolutamente fasciare
soli gli alunni davanti al computer con cui effettuano il collegamento.

Art.16.E severamente vietato scaricare da Internet software, gicchi, suonerie, navigare o chattare sui social network.

Art.17. 1l Responsabile del Laboratorio che verifica un use della connessione contrario alle disposizioni di legge o del Regolamento
Interno, o comungue non coerente con i principi che regolano fa Scuola, pud disaltivarla senza indugio; net caso siano coinvoti
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studenti, egli ne dara comunicazione al Coordinatore del Consiglio di Classe di loro appartenenza ed alla Dirigenza delf'Istituto per
I'adozione di eventuali provvedimenti disciplinari.

Norma finale

L'ulitizzo del Laboratorio da parte di chiunque, comporta fintegrale applicazione del presente Regolamento. Si ricorda che qualsiasi
cosa sifaccia su un compuler, resta traccia sul disco rigido, analizzabile da personale tecnico competente,

Qualsiasi abuso fatto sard controllate & saranno assunti i provvedimenti pill idonei nei confronti di colore che se ne saranno resi
responsabili.

Il Dirigente Scolastico
Susanna Capalbo

{firma autografa soslituita a mezzo stampa at sensi del'art.3, comma 2 D.lgs 39/93)
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